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Tunis, le 17 Octobre 2017 

 

Annonce pour le recrutement d’un responsable évènementiel Contractuel à plein temps  

(Prestation de services) sur un Projet Européen 

 

L’Unité de Gestion par Objectifs chargée du Programme Européen Recherche & Innovation 'Horizon 2020'1 

(UGPO-H2020), sous l’égide du Ministère de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique (MESRS) a 

pour mission de gérer et de gouverner ce programme Européen auquel la Tunisie a adhéré en tant que pays 

associé depuis Janvier 2016. 

Les principales attributions de l’UGPO-H2020 sont : 

- Le suivi et la coordination de ce programme à l’échelle nationale, 

- L’orientation des choix stratégiques en vue d’intégrer le système R&I national dans l’espace européen, 

- La définition des priorités nationales de R&I et de les présenter aux Comités du Programme H2020, 

- L’assistance à la communauté à travers le réseau des Points de Contacts Nationaux, 

- La Consolidation de la participation tunisienne aux appels à projets, 

- La réalisation des campagnes de sensibilisation. 

Et dans le but de renforcer ses ressources humaines, l’UGPO-H2020 se propose de recruter, sur l’un des projets 

européens gérés par le MESRS un responsable évènementiel pour une durée déterminée (à plein temps) d’un an 

non renouvelable.  

La description du profil est détaillée dans la fiche de poste ci-dessous. 

Modalités de Candidature 

Le dossier de candidature doit comprendre : 

- Un Curriculum Vitae (CV) détaillé, 

- Une Lettre de Motivation. 

Il doit être transmis à l'adresse e-mail suivante : candidature.h2020.tn@gmail.com  

La date limite de la soumission des candidatures est le 25 octobre 2017 à minuit (heure locale en Tunisie). 

Les candidats présélectionnés pour les entretiens, oraux seront appelés à fournir les documents suivants (à les 

ramener avec eux lors de l’entretien) : 

- Copies conformes des attestations de travail ou de stages, 

- Copies conformes des diplômes 

Pour toute information complémentaire, veuillez contacter l’équipe de l’UGPO-H2020 : 

Téléphone : +216 71 835 019 

                                                             
1Le Programme Horizon 2020 est le nouveau programme de financement de la recherche et de l'innovation de l'Union 

européenne pour la période 2014-2020. Il succède au 7ème Programme-Cadre de Recherche et Développement Technologique 

(PCRDT). Il bénéficie d'un financement de près de 80 milliards d'Euro sur 7 ans (de 2014 à 2020). Il recentre les financements 

sur trois priorités : L’Excellence Scientifique, la Primauté Industrielle, et les Défis Sociétaux.  
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Fiche de Poste relative au Profil | Responsable évènementiel  

Description du poste (Principales Missions) Descriptif du profil recherché (Formation, Expérience, Compétences et Qualités 

professionnelles) 

 

• Exécuter un plan de dissémination de sensibilation du programme Horizon 

2020  

• Assurer la coordination et la gestion de tous les évènements en respectant les 

objectifs (rétro planning des évènements, gestion des ressources humaines 

nécessaires)  

• Identifier, sélectionner et coordonner les prestataires 

• Gérer le budget évènement en négociant au mieux chaque dépense dans le cadre 

de l’enveloppe budgétaire  

• Etablir les plannings de présences des intervenants (en interne comme en 

externe) sur les évènements, coordonner et gérer les déplacements des 

collaborateurs 

 • Informer et diffuser les informations en amont des évènements auprès des 

équipes 

 • Suivre et mesurer le post-évènement (bilan chiffré) 

 • Entretenir et développer les réseaux et en assurer l’activation de façon 

continue. 

 

 

• Bac + 3/4 en communication, management, marketing  

• Avoir 1 an d'expérience (Stage ou travail dans un projet Européen serait un atout),  

• Maitrise des logiciels Word, Excel et PowerPoint Qualités requises : Autonomie. 

Leadership.  

• Excellentes capacités d’organisation et grande efficacité opérationnelle  

• Très bon sens relationnel et esprit d’équipe  

• Réactivité, prise d’initiatives et recherche de solutions  

• Très grande disponibilité 

• Excellente présentation  

• Un intérêt pour la photographie et la logistique des évènements . 

 

 

 


